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1. Загрузка списков, прикрепленных по ДМС 

Для загрузки списков, прикрепленных по ДМС выберите на панели 

пункт «Сервис» и в выпадающем меню выберите «Импорт списка 

прикрепленных по ДМС лиц» 

 

Рисунок 1 – Расположение пунктов «Сервис» и «Импорт списка 

прикрепленных по ДМС лиц» 

 Будет открыто диалоговое окно с предложением выбрать Excel-файл со 

списком. Выберите необходимый файл и нажмите кнопку «Открыть». 
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Рисунок 2 – Выбор Excel-файла 

1.1. Загрузка нового списка 

 В появившемся окне выберите страховую организацию для 

импортируемого списка из выпадающего списка или через кнопку «…» и 

номер строки в Excel-файле, которая является заголовком таблицы. Нажмите 

кнопку «Далее». 
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Рисунок 3 – Выбор параметров импорта 

 На следующем этапе необходимо сопоставить поля с файлом импорта. 

Для продолжения необходимы следующие поля: № полиса, ФИО, дата 

рождения и дата начала обслуживания или окончания обслуживания. Те поля, 

которые еще не сопоставлены помечаются красным цветом в столбце 

«Предопределенные поля». 

 Для сопоставления выберите поле из столбца «Предопределенные поля» 

и выберите соответствующее ему поле из столбца «Поля, обнаруженные в 

файле», нажмите на кнопку «Добавить выбранное поле в список соответствия» 

(зеленая стрелка влево). 
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Рисунок 4 – Сопоставление поля «Дата начала» и расположение кнопки 

«Добавить выбранное поле в список соответствия» 

 При ошибке сопоставления выберите поле в столбце «Соответствие 

полей из файла импорта» и нажмите на кнопку «Удалить выбранное поле из 

списка соответствия» (зеленая стрелка вправо). 
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Рисунок 5 – Удаление сопоставления поля «Дата начала» и расположение 

кнопки «Удалить выбранное поле из списка соответствия» 

 Также, для соответствия можно добавить определенную ячейку в 

загруженном файле Excel. Нажмите на кнопку «Добавить ячейку Excel в 

список соответствия». 
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Рисунок 6 – Расположение кнопки «Добавить ячейку Excel в список 

соответствия» 

 В появившемся окне укажите номер строки и столбца нужной ячейки. 

Нажмите «ОК». 

 

Рисунок 7 – Ввод номера строки и столбца 

 Укажите с какой строки необходимо начать импорт и нажмите кнопку 

«Далее». 
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Рисунок 8 – Выбор строки, с которой начнется импорт и расположение 

кнопки «Далее» 

 На следующем этапе отобразятся импортируемые данные. 

 

Рисунок 9 – Импортируемые данные 
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 Если при импорте были обнаружены ошибки их нужно исправить. Для 

этого на нужной строке нажмите кнопку «…». 

 

Рисунок 10 – Расположение кнопки «…» 

 В появившемся окне исправьте данные в полях, рядом с которыми есть 

восклицательный знак. Нажмите «Сохранить». 

 

Рисунок 11 – Исправление поля с ошибкой 
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 Также, можно удалить строки с ошибками, если нажать на кнопку 

«Удалить все ошибки» для удаления всех ошибочных строк, или нажать на 

кнопку «x» для удаления только одной строки. 

 

Рисунок 12 – Расположение кнопок «Удалить все ошибки» и «x» 

 Нажмите «Далее». Проверьте список страховых лиц. Сохраните 

настройки импорта нажатием на кнопку «Сохранить текущие настройки 

импорта» для упрощения следующей загрузки списка от этой страховой 

организации. Для завершения импорта нажмите кнопку «Готово». 
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Рисунок 13 – Список страховых лиц и расположение кнопки «Сохранить 

текущие настройки импорта» 

 Импортированных страховых лиц можно найти в списке прикрепленных 

по ДМС. Для этого на панели выберите пункт «ДМС» и выберите «Списки 

прикрепленных по ДМС». 
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Рисунок 14 – Расположение пунктов «ДМС» и «Списки прикрепленных по 

ДМС» 

 

Рисунок 15 – Импортированные страховые лица 
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1.2. Загрузка списка при наличии настроек (Загрузка 

списка от страховой, которая уже присылала списки 

ранее) 

В появившемся окне выберите страховую организацию для 

импортируемого списка из выпадающего списка или через кнопку «…», 

необходимую настройку, и номер строки в Excel-файле, которая является 

заголовком таблицы. Нажмите кнопку «Далее». 

 

Рисунок 16 – Выбор параметров импорта 

 На следующем этапе предопределенные поля будут уже сопоставлены с 

файлом импорта. Нажмите кнопку «Далее». Будут отображены 

импортируемые данные. 
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Рисунок 17 – Импортируемые данные 

 Если при импорте были обнаружены ошибки их нужно исправить. Для 

этого на нужной строке нажмите кнопку «…». 

 

Рисунок 18 – Расположение кнопки «…» 

 В появившемся окне исправьте данные в полях, рядом с которыми есть 

восклицательный знак. Нажмите «Сохранить». 
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Рисунок 19 – Исправление поля с ошибкой 

 Также, можно удалить строки с ошибками, если нажать на кнопку 

«Удалить все ошибки» для удаления всех ошибочных строк, или нажать на 

кнопку «x» для удаления только одной строки. 

 

Рисунок 20 – Расположение кнопок ««Удалить все ошибки» и «x» 

 Нажмите «Далее». Проверьте список страховых лиц. Для завершения 

импорта нажмите кнопку «Готово». 
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 Импортированных страховых лиц можно найти в списке прикрепленных 

по ДМС. Для этого на панели выберите пункт «ДМС» и выберите «Списки 

прикрепленных по ДМС». 

 

Рисунок 21 – Расположение пунктов «ДМС» и «Списки прикрепленных по 

ДМС» 

 

Рисунок 22 – Импортированные страховые лица 
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2. Оформление нового пациента из списка прикрепленных 

Для поиска пациента введите в строке поиска его ФИО.  

 

Рисунок 23 – Расположение поиска 

2.1. Пациент не был найден 

 Если при поиске пациент не был найден, нажмите на кнопку «Найти в 

списках прикрепления по ДМС» рядом с поиском (иконка бинокля). 

 

Рисунок 24 – Расположение кнопки «Найти в списках прикрепления по 

ДМС» 

 Отобразится список подходящих застрахованных лиц. 
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Рисунок 25 – Список подходящих застрахованных лиц 

 Для оформления пациента нажмите на кнопку на панели «Оформить 

пациента». 

 

Рисунок 26 – Расположение кнопки «Оформить пациента» 

 Введите необходимые данные и нажмите кнопку «Сохранить». 
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Рисунок 27 – Расположение кнопки «Сохранить» 

2.2. Пациент был найден 

 Если при поиске пациент был найден перейдите в его карточку двойным 

нажатием левой кнопкой мыши. Перейдите на вкладку «Полисы ДМС». 
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Рисунок 28 – Расположение вкладки «Полисы ДМС» 

 Для оформления полиса нажмите на кнопку «…». В открывшемся окне 

нажмите на кнопку «Найти полис в списке прикрепленных по ДМС». Если 

данный пациент находится в списках, прикрепленных по ДМС, то информация 

о его полисе будет автоматически заполнена. 
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Рисунок 29 – Расположение кнопки «Найти полис в списке прикрепленных 

по ДМС» 

 


